SEGUNDO EJERCICIO PROCESO SELECTIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AYUNTAMIENTO DE NAVALAFUENTE.

INSTRUCCIONES:
1. No abra este cuestionario hasta que se le indique.
2. Lea atentamente las instrucciones antes de responder.

3.La prueba practica consistira en contestar por escrito 4 supuestos practicos,
con un total de 40 preguntas tipo test con tres respuestas alternativas, siendo
so6lo una de ellas la correcta. Cada supuesto tiene una pregunta de reserva. Se
deben contestar los 4 supuestos. (maximo 30 puntos). Cada pregunta correcta
puntuara 0,75. Las preguntas incorrectas restaran 0,25.

4.Para contestar a las preguntas se marcara la opcioén elegida con una X en la fila
superior, si fuese necesario modificarla marcara con una X la nueva opcion
deseada en la fila inferior. S6lo se calificaran las respuestas marcadas en la Hoja
de Examen.

5.Eltiempo maximo de realizacion del ejercicio sera de 2 hora.

6.En la hoja de respuestas Unicamente indicara su DNI. No debe constar ningun
otro dato personal, no debe firmar. El examen que contengan cualquier dato
distinto al DNI no seré corregido.

8.Debera apagar su teléfono mévil y encima de la mesa sélo podra tener boligrafo
azuly DNI.






SEGUNDO EJERCICIO PROCESO SELECTIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AYUNTAMIENTO DE NAVALAFUENTE.

SUPUESTO PRACTICO 1.

A primera hora de la manana del dia 8 de enero de 2025, D. Mariano Rodriguez,
propietario de la cafeteria “El Refugio”, presenté una solicitud en el Registro del
Ayuntamiento de Navalafuente, en representacion de la sociedad EL REFUGIO S.L,
para que le fuera concedida una autorizacién administrativa para instalar en la via
publica una terraza que diera servicio a su negocio hostelero de cafeteria.

A los 3 dias, D. Mariano recibe una llamada del Ayuntamiento en la que se le
requiere que aporte declaracion de hallarse al corriente de pago de sus
obligaciones tributarias con el Ayuntamiento, tener seguro de responsabilidad civil
e incendios, plano de situacién detallando la superficie a ocupary plano de detalle
con indicacion de los elementos y mobiliario que se pondra en dicho espacio.

Al dia siguiente, D2. Rosa, la mujer D. Mariano, acude al registro del Ayuntamiento
a aportar la documentacién requerida en representacién de la sociedad su marido.

Ademas, Don Mariano, aunque no reside en Navalafuente, como hostelero del
municipio, esta preocupado por lainminente construccion de una Planta de Biogas
albergada a 2 kildbmetros del casco urbano de la localidad, donde tiene su cafeteria
y que segln una plataforma vecinal de afectados “STOP PLANTA BIOGAS”, va a
generar un grave impacto ambientaly de salubridad a los vecinos.

1. ¢(Tiene la empresa EL REFUGIO S.L capacidad de obrar ante las
administraciones publicas de acuerdo con la ley 39/2015 de de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de Ilas
Administraciones Publicas?

a) No, a los efectos previstos en esta Ley, tendran capacidad de obrar
las personas fisicas que ostenten la capacidad de obrar con arreglo a
las normas civiles.

b) Si, alos efectos previstos en esta Ley, tendran capacidad de obrar las
personas fisicas o juridicas que ostenten capacidad de obrar con
arreglo a las normas civiles.

c) Si, ya que, a los efectos previstos en esta Ley, tendran capacidad de
obrar, en cualquier caso, las personas fisicas o juridicas, los grupos
de afectados, las uniones y entidades sin personalidad juridica y los
patrimonios independientes o autbnomos.
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2. ;Tendria Don Marino la condicidon de “interesado” en algun tipo de
procedimiento administrativo que la plataforma vecinal “STOP PLANTA
BIOGAS” pudiera iniciar contra el ayuntamiento por la construccién de
la Planta de Biogas?

a) Si, ya que puede tener un interés legitimo y econdmico o resultar
afectado.

b) No, ya que no es vecino del municipio y por lo tanto no tiene la
condicién de afectado.

c) Si, sise personaen el procedimiento una vez haya recaido resolucion
definitiva.

3. ¢Puede D. Mariano acudir al registro del Ayuntamiento a presentar la
solicitud de ocupacidn de la via publica para su negocio?

a) Si,yaque las Administraciones Publicas asistiran en eluso de medios
electrénicos a los interesados que asi lo soliciten.

b) No, ya que se encuentra en las excepciones incluidas en los
apartados 2y 3del articulo 14 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre.

c) Si, su identificaciéon o firma electronica en el procedimiento
administrativo podra ser validamente realizada por un funcionario
publico mediante el uso del sistema de firma electrénica del que esté
dotado para ello.

4. ¢;Puede D2. Rosa actuar como representante de la empresa EL REFUGIO
S.L para el tramite referido y registrar la documentacion en el registro del
Ayuntamiento?

a) Si, ya que trata de un acto de mero tramite y se presume la
representacion.

b) Si, ya que las personas fisicas con capacidad de obrary las personas
juridicas, siempre que ello esté previsto en sus Estatutos, podran
actuar en representaciéon de otras ante las Administraciones
Publicas.

c) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

5. ¢Cualde los siguientes no seria un derecho de D. Mariano en su relacién
con las Administraciones Publicas?
a) A exigir las responsabilidades de las Administraciones Publicas y
autoridades, cuando asi corresponda legalmente.



6.

7.

b) Al acceso a la informacion publica, archivos y registros, de acuerdo
con lo previsto en la Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno y el
resto del Ordenamiento Juridico.

c) A utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad
Auténoma, de acuerdo con lo previsto en esta Ley y en el resto del
ordenamiento juridico.

Si la plataforma vecinal, decidiese poner un recurso contra la
aprobacion de la construccion de la Planta de Biogas, en el cual serian
varios interesados, las actuaciones a que den lugar se efectuaran:
a) Con el representante o el interesado que expresamente hayan
senalado, y, en su defecto, con el que figure en primer término.
b) Con el representante que hayan sefialado, y, en su defecto, con la
pluralidad de lo interesados.
c) Conelinteresado que tramite el acto administrativo y, en su defecto,
con el que figure en primer término.

Si durante la instruccion del procedimiento de aprobacion de la
construccion la Planta de Biogas, que ha tenido publicidad, se advierte
la existencia de personas que sean titulares de derechos o intereses
legitimos y directos:

a) Se comunicara a dichas personas la tramitacién del procedimiento.

b) No se comunicara a dichas personas la tramitacion del

procedimiento.
c) Se notificara a dichas personas la resolucion que se adopte.

La empresa EL REFUGIO S.L, podra identificarse electronicamente ante
las Administraciones Publicas a través de los sistemas siguientes
(senale larespuestaincorrecta):

a) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de firma
electronica expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de
confianza de prestadores de servicios de certificacion”.

b) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de sello
electronico expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de
confianza de prestadores de servicios de certificacion”.

c) Cualquier otro sistema que las Administraciones publicas
consideren validos reglamentariamente.



9. ¢Puede el Ayuntamiento de Navalafuente incluir tramites adicionales a
los incluidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre en la tramitacion del
expediente de aprobacion de la construccion la Planta de Biogas?

a) Solo mediante la aprobacién de la correspondiente ordenanza,
cuando resulte eficaz, proporcionado y necesario para la
consecucion de los fines propios del procedimiento, y de manera
motivada.

b) Reglamentariamente podran establecerse especialidades del
procedimiento referidas a los 6rganos competentes, plazos propios
del concreto procedimiento por razén de la materia, formas de
iniciaciony terminacién, publicacion e informes a recabar.

c) Podran incluirse tramites adicionales o distintos a los contemplados
en esta Ley, reglamentariamente.

10. Seria ambito subjetivo de aplicacion la Ley 39/2015 de 1 de octubre al
Ayuntamiento de Navalafuente?
a) Si, ya que la Ley se aplica al sector publico, que entre otras,
comprende las Entidades que integran la Administracion Local.
b) No, ya que Ley se aplica al sector publico institucional.
c) Si, ya que el Ayuntamiento forma parte del sector publico
institucional.

PREGUNTA DE RESERVA

1. Si D3. Rosa acude al registro del Ayuntamiento de Navalafuente para
actuar en representacion de D. Mariano y registrar una solicitud, pero
acude sin acreditar la representacion:

a) Lafaltaoinsuficiente acreditacion de la representacionimpedira que
se tenga por realizado el acto de que se trate, y que el Ayuntamiento
pueda registrar su solicitud, instando a D2. Rosa a que vuelva con una
autorizacion de D. Mariano.

b) La falta o insuficiente acreditacion de la representacion no impedira
que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se
aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de diez dias
naturales, que debera conceder al efecto el 6rgano administrativo, o
de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo
requieran.

c) Lafalta o insuficiente acreditacion de la representacion no impedira
que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se
aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de diez dias
que debera conceder al efecto el 6rgano administrativo.
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SUPUESTO PRACTICO 2

Dona Elvira Pachdn Gonzalez, natural de Vilagarcia de Arousa, Pontevedra, pero de
doble nacionalidad francesa/espafiola, ha heredado de su madre una propiedad
inmobiliaria en el municipio de Navalafuente, por lo que se dirige al Ayuntamiento
del mismo para comunicar la inscripcién de la propiedad a su nombre a efectos de
notificaciones, impuestos y tasas municipales.

La mencionada notificacion la hace por la sede electronica del Ayuntamiento, en
su registro electrénico.

1. ¢Puede la interesada presentar su solicitud por la sede electronica del
Ayuntamiento de Navalafuente?

a) Si, segun el articulo 13 a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

b) No, como persona fisica esta obligada a relacionarse con la
Administraciéon de forma presencial.

c) Si, pero solo si esta dada de alta como trabajadora por cuenta
propia en la Tesoreria General de la Seguridad Social.

2. ¢Puedeindicaren lasolicitud arriba indicada su deseo de ser notificada
mediante otra via que no sea la notificacion electrénica?

a) No, una vez iniciado el procedimiento administrativo de forma
electrénica no puede cambiarse la forma de comunicacion;

b) Si, pero solo si ha mediado antes resolucién por parte de la
Administracion Local;

c) Si, el medio elegido por la persona para comunicarse con las
Administraciones Publicas podra ser modificado por aquella en
cualquier momento.

3. La notificacion es presenta por Dona Elvira Pachon Gonzalez en lengua
gallega, ;es valida esta forma de comunicarse?

a) No, en la Comunidad de Madrid cualquier comunicacion hecha
con una administracion ha de hacerse en Castellano.

b) Si, el gallego es una lengua reconocida por la Constitucion
Espaniola como cooficial.

c) Ninguna de las anteriores es correcta.



4. ;Qué plazo tiene el Ayuntamiento de Navalafuente para responder a la
solicitud de cambio de titular, si tenemos en cuenta que no hay norma
reguladora del procedimiento concreto en este Ayuntamiento?

a) El Ayuntamiento de Navalafuente no estd obligado a dictar resolucion expresay
a notificarla por haberse iniciado el procedimiento de forma digital.

b)30 dias.

c)Tres meses.

5. En el supuesto de que, el Ayuntamiento de Navalafuente, trascurridos treinta
y cinco dias, resolviera comunicar a Dona Elvira que rechaza su peticion por un
defecto de forma en la misma, indique la respuesta correcta:

a) No podra hacerlo transcurridos mas de 30 dias desde el inicio del procedimiento;

b) Podra hacerlo al estar dentro de los plazos admitidos en el articulo 21 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

c) Ninguna de las anteriores es correcta.

6. En el supuesto que, transcurrido el plazo maximo legal establecido por ley,
el Ayuntamiento de Navalafuente no haya procedido a dictar resolucion
expresa a la peticion de Dona Elvira:

a) Se entendera desestimada su peticion, al considerarse silencio administrativo
negativo.

b) Se entendera estimada su peticion, al considerarse silencio administrativo
positivo.

c) Ninguna de las dos anteriores.

7. En el supuesto de que la interesada hubiese decidido presentar la solicitud
através de cualquiera de las oficinas consulares de Espaina en Francia:

a) Esta no seria valida ya que los registros consulares no son registros validos para
presentar documentacion a otras Administraciones Publicas.

b) Esta seria valida, ya que los registros consulares son registros validos para
presentar documentacion a otras Administraciones Publicas.



c) Esta no seria valida, ya que como persona fisica esta obligada a relacionarse con
la Administracion de forma presencial.

8. ELAyuntamiento de Navalafuente, en requerimiento a la solicitud presentada
por la interesada, solicita copia del DNI de su madre (antigua propietaria), ya
que no ha sido aportado entre la documentacion presentada en su solicitud.

a) La interesada estaria obligada a presentar la documentacién requerida en el
plazoy forma indicado por la ley.

b) La interesada podria negarse a presentar la documentacion requerida si esta
hubiese sido aportada previamente y obrase en poder de la administracion
actuante.

c) Ninguna de las anteriores es correcta.

9. A la hora de calcular los plazos para responder a un requerimiento de
documentacién hecho por el Ayuntamiento de Navalafuente, en la divergencia
entre dias habiles o inhabiles en el municipio de residencia del interesado y la
sede del 6rgano administrativo se estara:

a) A si es habil o inhabil en la sede del 6rgano administrativo.

b) A si es habil o inhabil en el municipio, Comunidad Auténoma o Estado en que
residiese el interesado.

c) Ninguna de las anteriores es correcta.

10. A los efectos del computo de plazo fijado en dias habiles, y en lo que se
refiere al cumplimiento de plazos por los interesados, la presentacién enundia
inhabil se entendera realizada:

a) En el dltimo minuto de la ultima hora del ultimo dia habil anterior, salvo que una
norma permita expresamente la recepcién en dia inhabil.

b) En la dltima hora del ultimo dia habil anterior, salvo que una norma permita
expresamente la recepcioén en dia inhabil.

c) En la primera hora del primer dia habil siguiente, salvo que una norma permita
expresamente la recepcioén en dia inhabil.



PREGUNTA DE RESERVA

1. Puede lainteresada presentar su solicitud con un certificado digital obtenido
y validamente reconocido en Francia?

a) No, solo seran validos los certificados expedidos en Espana.

b) Si, cualquier certificado electrénico legalmente reconocido en un pais de la U.E.
es valido en Espana.

c) Si, pero solo porque es natural de Espana.

SUPUESTO PRACTICO 3

Don Julian, dueno del restaurante “Fogén & Sal”, un establecimiento que cuenta
con una calificacion de "Excelente" en portales turisticos y emplea a 5 trabajadores
con contrato indefinido, recibe el 1 de marzo una notificacién de sancién de 2.000€
por una infraccién de higiene alimentaria detectada el verano pasado. El cartero
entregé el sobre directamente a un vecino que estaba en la zona comun de la finca
que cuenta con 8 portales, sin intentar entregarselo a Julian ni dejar aviso.

La resolucién no indica si agota la via administrativa ni qué recursos puede
interponer. Ademas, Don Julian descubre que el funcionario que firmé la sancién es
el hermano del dueno de la cafeteria de la competencia, y sospecha que ha
actuado con desviacion de poder. El Ayuntamiento, al no localizar a Julidn en un
primer momento, pretende publicar la sancién directamente en el BOE.
Finalmente, Julidan nota que su apellido esta mal escrito ("Martinez" por "Martin").

1. ¢Desde qué momento producen efectos los actos administrativos como
estaresolucion?
a) Desde la firma del 6rgano competente, salvo que en ellos se disponga otra
cosa.
b) Desde la fecha en que se dictan, salvo que la eficacia quede demorada
cuando asi lo exija el contenido del acto.
c) Alos 10 dias de su publicacion oficial, por el principio de publicidad.

2. ¢Qué ocurre con la eficacia de una notificacién que omite los recursos
procedentes?

a) Es nula.

b) Es plenamente valida si contiene el texto integro del acto administrativo.

c) Surtira efecto desde que el interesado realice actuaciones que supongan el
conocimiento del contenido.
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Si el Ayuntamiento publica la sancion en el BOE por estar Julidn "en

paradero desconocido™:

a) Es correcto, pues es el medio de comunicacion preferente en sanciones
econémicas.

b) Es incorrecto, debe publicarse preceptivamente en el Boletin Oficial de la
Comunidad Auténoma o de la Provincia.

c) Es correcto solo si previamente se han agotado los intentos de notificacién
individualizada.

Elhecho de que el funcionario incurra en "desviacion de poder" al sancionar
para beneficiar a su hermano:

a) Esuna causa de anulabilidad por infraccion del ordenamiento juridico.

b) Convierte el acto en nulo de pleno derecho por falta de competencia.

c) Es una irregularidad no invalidante si la infraccion higiénica existio
realmente.

Si el acto administrativo careciera totalmente de motivacion:

a) Seriaun acto valido, pero con un defecto de forma subsanable.

b) Seria un acto anulable por infringir el ordenamiento juridico al limitar
derechos.

c) Seria nulo de pleno derecho por omitir el procedimiento legalmente
establecido.

Segun el Art. 47, ;qué supuesto haria que la sancion fuera "Nula de pleno
derecho"?

a) Que se haya dictado fuera del plazo maximo de resolucién del expediente.

b) Que haya sido dictada por un érgano manifiestamente incompetente por
materia o territorio.

¢) Que existan errores en el calculo de la cuantia de la multa.

SiJulian detecta un error de escritura en su apellido en la notificacion:

a) El Ayuntamiento puede rectificarlo en cualquier momento, de oficio o a
instancia de parte.

b) Elacto es nulo por falta de identificacion correcta del interesado.

c) Solo puede rectificarse mediante un recurso de reposicidon en plazo de un
mes.
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8.

10.

11.

¢Cuando se considera que una notificaciéon en papel ha sido rechazada?

a) Cuando elinteresado no esta en su domicilio tras dos intentos de entrega.

b) Cuando el envio es devuelto por Correos tras caducar su estancia en la
oficina.

c) Cuando el interesado o su representante rechacen la entrega y se haga
constar en el expediente.

Los actos que incurran en desviacion de poder o cualquier infraccion
juridica son:

a) Anulables.

b) Nulos de pleno derecho.

c) Actos que podran ser convalidados mediante la subsanacion de los vicios
de que carezcan.

Si la Administracion convalida un acto que tenia un vicio de anulabilidad:

a) La convalidacion tiene efectos retroactivos a la fecha del acto original
siempre.

b) No se pueden convalidar actos en procedimientos de naturaleza
sancionadora.

c) Producira efecto desde su fecha, salvo retroactividad de actos favorables.

El Ayuntamiento quiere cobrar la multa de 2.000€ inmediatamente, pero
Julian ha interpuesto un recurso administrativo. ;Puede la Administracion
ejecutar la sancion mientras el recurso esté pendiente?

a) Si, porque los actos administrativos son inmediatamente ejecutivos
conforme al Art. 38 de la LPACAP.

b) No, la ejecuciéon de las resoluciones de naturaleza sancionadora quedara
suspendida en via administrativa si el interesado interpone un recurso.

c) Solo si el Ayuntamiento exige una fianza bancaria previa a Don Julidn para
garantizar el pago.
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PREGUNTAS DE RESERVA

1. ¢Puede el Ayuntamiento dictar una resolucién con efectos retroactivos en
este caso?

a) No, porque se trata de un acto sancionador o restrictivo de derechos.

b) Si, siempre que la resolucidon sea favorable a los intereses de la Hacienda
Publica.

c) Si, sielinteresado no presenta alegaciones en el plazo de 10 dias.

SUPUESTO PRACTICO 4

D. Julidn Martinez Poveda, se persona en el Registro del Ayuntamiento de
Navalafuente y presenta un recurso de reposiciéon en nombre de D. Martin
Fernandez y Fernandez, a fin de recurrir una resolucién, en la que se deniega la
concesioén de una licencia de obras a este ultimo.

Tras la celebracién de un proceso selectivo en Navalafuente, usted ha aprobado en
la bolsa de auxiliares administrativos del Ayuntamiento, siendo su primer puesto en
el departamento de intervencion, donde se tramitan las facturas de los distintos
proveedores. Por otra parte, se esta tramitando la aprobacién del presupuesto para
el siguiente ejercicio.

Se plantean las siguientes cuestiones:

1. ¢Puede D. Julidn Martinez interponer sin mas, el recurso frente a la
denegacion de la licencia de obras a D. Martin?

a) La falta o insuficiente acreditacién de la representaciéon no impedira que se
tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se aporte o subsane el
defecto en un plazo de 15 dias que debera conceder al efecto el 6rgano
administrativo.

b) La falta o insuficiente acreditacion de la representacién no impedira que se
tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se aporte o subsane el
defecto en un plazo de 10 dias que debera conceder al efecto el 6rgano
administrativo.

c) Ninguna es correcta.
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2. ;Qué recurso se deberia interponer ante el propio Ayuntamiento, frente a la
resolucion del alcalde que deniega la licencia de obras que se solicit6?

a) Recurso potestativo de reposicion
b) Recurso contencioso-administrativo.
c) No cabe interponer ningun recurso.

3. ¢Elrecurso a que se refiere el apartado anterior, es necesario, o se podria
acudir directamente a la Administracion de Justicia?

a) Es necesario, no se puede acudir directamente ante la jurisdiccion
contenciosa.

b) Es potestativo, no se puede acudir directamente ante la jurisdiccién
contenciosa.

c) Se puede acudir directamente ante la jurisdiccién contenciosa.

4. ;Qué plazo tiene la Administracion para dictar y notificar la resolucion de
este recurso?

a) El plazo maximo para dictar y notificar la resolucion del recurso sera de
un mes, segun el articulo 124 de la Ley 39/2015.

b) El plazo maximo para dictar y notificar la resolucion del recurso sera de
un mes, segun el articulo 125 de la Ley 39/2015.

c) El plazo méaximo para dictar y notificar la resoluciéon del recurso sera de
dos meses, segun el articulo 124 de la Ley 39/2015.

5. ¢Se incluiran en el computo del plazo para presentar la solicitud para la
bolsa de trabajo de auxiliares administrativos, los sabados?

a) Se entiende que computan solo los dias habiles y que se excluyen
sabados, domingos y declarados festivos, seglin el articulo 32 de la Ley 39/2015.

b) Se entiende que computan sélo los dias habiles y que se excluyen
sabados, domingos y declarados festivos, segln el articulo 30 de la Ley 39/2015.

c) Ninguna es correcta.

6. Los créditos para gastos corrientes, incluyen:

a) Gastos de funcionamiento de los servicios, intereses de la deuday
transferencias corrientes.
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b) Gastos de funcionamiento de los servicios, activos financieros y transferencias
corrientes.

c) Gastos de funcionamiento, pasivos financieros y transferencias de capital.

7. Los créditos para gastos de capital, incluyen:
a) Transferencias de capital, transferencias corrientes y activos financieros.
b) Transferencias de capital, intereses de la deuda y activos financieros.

c) Transferencias de capital e inversiones.

8. En caso de crédito insuficiente a nivel de programa para imputar una
factura, se podra tramitar:

a) Expediente de generacién de crédito
b) Expediente de transferencias de crédito o crédito extraordinario.
c) Expediente de incorporaciéon de crédito.

9. Cuando se tramita una factura, las fases de aprobacién de esta, son:

a) Orden de alcaldia, disposicion del gasto, autorizacion del gastoy
ordenacion del pago.

b) Disposicidn del gasto, autorizacion, reconocimiento de la obligaciény
ordenacion del pago.

c) Autorizacion, disposicién, reconocimiento de la obligacién y ordenacién
del pago.

PREGUNTA DE RESERVA

1. Las facturas que corresponden a la limpieza de las instalaciones
municipales realizadas por el ayuntamiento, son:

a) Transferencias corrientes.
b) Gastos de funcionamiento.

c) Transferencias de capital.
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