BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
EJERCICIO ECONOMICO 2021

A tenor de lo establecido en el art. 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
y art. 9 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril, se establecen las siguientes Bases Reguladoras

de Ejecucion del Presupuesto General de esta Entidad correspondiente al ejercicio 2021.

= NORMAS GENERALES

BASE 1. PRINCIPIOS GENERALES.

El presupuesto del ejercicio de 2021 constituye la expresidn cifrada, conjunta vy
sistematica de las obligaciones que como maximo puede reconocer la Corporacién Municipal y
de los derechos que se prevén liquidar durante el ejercicio econédmico coincidente con dicho
afio natural, tanto por operaciones corrientes como por operaciones de capital. Asi, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes, la ejecucién del presupuesto se ajustara a
los siguientes principios generales:

1. Principio de estabilidad presupuestaria Financiera.

La elaboracion, aprobacion y ejecucién de los Presupuestos y demas actuaciones que
afecten a los gastos o ingresos de esta Entidad, se realizard en un marco de estabilidad
presupuestaria, coherente con la normativa europea.

2. Principio de sostenibilidad financiera.

Las actuaciones de esta Entidad estaran sujetas al principio de sostenibilidad financiera
definido en el articulo 4 Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria
y Sostenibilidad Financiera.

3. Principio de plurianualidad.

La elaboracidon de los Presupuestos de esta Entidad se encuadrarda en un marco
presupuestario a medio plazo, compatible con el principio de anualidad por el que se
rigen la aprobacion y ejecucion de los Presupuestos, de conformidad con la normativa

europea.
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4. Principio de transparencia.

La contabilidad de esta Entidad, asi como sus Presupuestos y liquidaciones, deberan
contener informacién suficiente y adecuada que permita verificar su situacién financiera,
el cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de sostenibilidad
financiera, y la observancia de los requerimientos acordados en la normativa europea en
esta materia.

5. Principio de eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos.

Las politicas de gasto publico de este Ayuntamiento deberan encuadrarse en un marco de
planificacién plurianual y de programacion y presupuestacion, atendiendo a la situacidn
econdmica, a los objetivos de politica econédmica, y al cumplimiento de los principios de

estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

La gestion de los recursos publicos estard orientada por la eficacia, la eficiencia, la
economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizacidn del gasto y de

mejora de la gestion del sector publico.

Las disposiciones legales y reglamentarias, en su fase de elaboracion y aprobacion, los
actos administrativos, los contratos y los convenios de colaboracién, asi como cualquier
otra actuacién de este Ayuntamiento que afecte a los gastos o ingresos publicos
presentes o futuros, deberdn valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma
estricta al cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y

sostenibilidad financiera.

BASE 2. AMBITO DE APLICACION.

Las presentes Bases se aplicardn a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto General,
para el ejercicio 2021

El Alcalde-Presidente de la Corporacién cuidara de la ejecucidén de este Presupuesto y
de que se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las
disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las
disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos, y a las presentes Bases de

Ejecucion.
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Se faculta a la Alcaldia-Presidencia de esta Corporacidon para emitir Circulares y al
responsable de la Secretaria-Interventora, a dar las instrucciones precisas, todas ellas dirigidas
a complementar, interpretar, aclarar, y coordinar toda actuacién relativa a la gestidn

presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como de gastos.

BASE 3. VIGENCIA.
Estas Bases entraran en vigor al mismo tiempo que el Presupuesto General y su
vigencia se extendera hasta el final del ejercicio. Por ello, en caso de prérroga del Presupuesto,

estas Bases regiran, asimismo, durante dicho periodo.

BASE 4. ESTRUCTURA.

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden HAP/419/2014, de 14 de
marzo, que modifica la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 3 de diciembre de
2008.

La aplicaciéon presupuestaria se define por la conjuncidon de las clasificaciones por
programas y econdmica y constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de
las operaciones de ejecucién del gasto.

Las previsiones del Estado de Ingresos se han clasificado distinguiendo:

e Capitulo
e Articulo

e Concepto y subconcepto.

BASE 5. EL PRESUPUESTO GENERAL.
El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por el Presupuesto de la

Corporacién, cuyo montante, es el siguiente:

o Estado de gastos.....ccccceereennnnnnnnn. 1.952.821,67€
o Estado de ingresos........ccccuuennnee. 1.952.821,67€

BASE 6. VINCULACION JURIDICA.
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De acuerdo con la posibilidad prevista en el art.28 del R.D. 500/90, de 20 de abril, se
establecen los siguientes niveles de vinculacién juridica, con independencia de Ia

desagregacion con la que aparezcan las partidas presupuestarias en los estados de gastos:

e Los créditos seran vinculantes al nivel de Area de Gasto en la clasificacién por
programas y Capitulo en la econémica.

e las aplicaciones presupuestarias para gastos con financiaciéon afectada se
vinculan sobre si mismas. Ademas, la disponibilidad de sus créditos no podra
ser usada hasta la recepcidn fehaciente en la Intervencién Municipal de los
documentos que acrediten la fuente que los financia; es decir, el convenio o
el compromiso firme de aportacidn de subvencidn, de donacidn, de ayuda o de

cualquier otra forma de cesidén de recursos por terceros.
= MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 7. MODIFICACIONES DE CREDITO.

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacién y exceda
del nivel de vinculacidn juridica, segun lo establecido en la BASE 62, se tramitara el
expediente de Modificacién Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el
articulo 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con sujeciéon a las
prescripciones legales y las particularidades reguladas en estas Bases.

2. Toda modificacion del Presupuesto exige tramitaciéon conforme al ANEXO | de
propuesta razonada justificativa de la misma, que valorara la incidencia que pueda
tener en la consecucion de los objetivos fijados en el momento de su aprobacion.

3. Los expedientes de Modificacién, que habrdn de ser previamente informados por
el Interventor, se someterdn a los trdmites de aprobacidn que se regulan en las
siguientes Bases.

BASE 8. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante los que se asignan crédito para la realizacidon de un gasto especifico y determinado,
gue no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito a nivel de
vinculacion juridica.

Plaza de San Bartolomé, 1 28729 Navalafuente (Madrid)

Tf: 918432275/2475 Fax: 918432541



#ii AYUNTAMIENTO DE
"Niii NAVALAFUENTE

Los suplementos de crédito son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos en
los que, concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacion con el gasto a realizar,

el crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacidn.

Estos expedientes se financiaran con cargo a los recursos previstos en el articulo 177.4

y 177.5 del Real Decreto 2/2004 de 5 de marzo.

» Tramitacion: Se requerird expediente donde conste:

- Memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de la
inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel a que esté establecida la
vinculacion de los créditos. Dicha memoria se realizara por el concejal del area
afectado por la insuficiencia de crédito.

- Informe de la Secretaria-Interventora y Dictamen de la Comisién de Hacienda
en su caso.

- Aprobacién inicial por el Pleno de la Entidad Local.

- Exposicion publica del expediente por plazo de quince dias, previo anuncio en
el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

- Aprobacién definitiva por el Pleno del expediente, en el supuesto de haberse
presentado reclamaciones, en otro caso el acuerdo aprobatorio inicial se

considera como definitivo sin necesidad.

BASE 9. CREDITOS AMPLIABLES.

Los créditos ampliables son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos que
encontramos regulado en el articulo 178 TRLRHL, siendo una modificacion al alza de la
cantidad consignada en un concepto presupuestario que a tenor de lo previsto en las
presentes bases tiene caracter ampliable.

Tendran la consideracion de partidas ampliables, aquellas cuya cuantia venga

determinada en funcion del ingreso obtenido por un concepto especifico directamente
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vinculada a aquellas. En particular se consideran ampliables las siguientes partidas del Estado
de Gastos del Presupuesto Municipal:
a) Aplicacion presupuestaria: 338-226. FESTEJOS. FIESTAS PATRONALES Y POPULARES.
Ingreso afectado: INGRESOS POR PUBLICIDAD LIBRO FIESTAS.
La aprobacién del expediente de ampliacién de crédito corresponde al Alcalde-
Presidente de la Entidad Local, previo informe del Interventor, donde se hard constar el
cumplimiento de los requisitos exigidos en el articulo 178 del Real Decreto 2/2004 de 5 de

marzo y art. 39 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril.

BASE 10. TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicacién cuyo crédito sea
insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones correspondientes a
diferentes niveles de vinculacion juridica, sin alterar la cuantia total del estado de Gastos, se
aprobara un expediente de transferencia de crédito.

El Pleno y el Alcalde podrdn aprobar transferencias de crédito entre distintas partidas

del Estado de Gastos, dentro del ambito de su competencia:

- Serd competencia del Pleno, previo informe del Interventor y con los requisitos

establecidos para la aprobacién del Presupuesto, la_aprobacién de las transferencias

de crédito entre distintas Areas de gasto, salvo aquellas que afecten a créditos de

personal.
- Las demas transferencias podran ser aprobadas por el Alcalde, previo informe de

Intervencion.

No tendrdn la consideracion legal de transferencias las alteraciones de créditos entre
aplicaciones pertenecientes a un mismo nivel de vinculaciéon juridica, no estando por tanto
sujetas a formalidad alguna. Las transferencias de cualquier clase, estaran sujetas a las
limitaciones determinadas en el articulo 41 del RD 500/90, de 20 de abril, a saber:

* No afectardn a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el
ejercicio.
* No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o

transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal.
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Tampoco seran objeto de minoracién los créditos incorporados como consecuencia de

remanentes no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

No podrdn incrementarse créditos que como consecuencia de otras transferencias

hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

BASE 11. GENERACION DE CREDITOS.

Podran generar crédito en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de

naturaleza no tributaria derivados de:

>

a)

b)

d)

Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas/juridicas
para financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza
estén comprendidos en los fines u objetivos de los mismos.

Enajenaciones de bienes del Ayuntamiento, siendo preciso que se haya procedido
al reconocimiento del derecho (otorgamiento de escritura publica).

Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados. En este caso, el pago de las obligaciones
reconocidas correspondientes a gastos aplicados en las partidas cuyo crédito ha
aumentado en razon de la generacion de créditos queda condicionado a la efectiva
recaudacion de los derechos.

Reembolsos de préstamos.

Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
Presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa

aplicacion presupuestaria.

Requisitos indispensables para proceder a la generacion de crédito, tal y como exige el

articulo 44 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril:

e El reconocimiento del derecho o la existencia formal de compromiso firme de
aportacion en los supuestos de los apartados a) y b) del articulo 43 del Real
Decreto 500/1990.

e En los supuestos de los apartados c) y d) del articulo 43, de reconocimiento de
derecho, si bien, la disponibilidad de dichos créditos estard condicionada a la

efectiva recaudacion de derechos.
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7. b

e En el supuesto de reintegros de presupuesto corriente, la efectividad del cobro

del reintegro.

La aprobacidon del expediente de generacion de crédito corresponde al Alcalde-
Presidente de la Entidad Local, previo informe del Interventor donde se hard constar la
aportacién o compromiso firme de aportacidon (adjuntdndose documento acreditativo) o el
reconocimiento del derecho en los casos de enajenacién de bienes, prestacion de servicios, o

reembolso de préstamos. En todo caso se establecen las siguientes precisiones:

e Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacién a favor del
Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1
anterior en cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluard si los créditos
disponibles en las correspondientes partidas del estado de gastos son suficientes para
financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las
actividades generadoras del ingreso. Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no
procedera tramitar el expediente de generacidn de créditos.

e En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, la generacidn de créditos
por ingresos exigird la tramitacién de un expediente incoado por el Alcalde-Presidente,
en el que se acredite:

a) Determinacion concreta de los conceptos del Presupuesto de ingreso en
donde se haya producido un ingreso o compromiso de ingreso no previsto
en el prepuesto inicial o que exceda de su prevision inicial y la cuantia del
ingreso o compromiso.

b) La fijacion de las aplicaciones presupuestarias de gastos y el crédito
generado como consecuencia de los ingresos afectados y la existencia de

correlacion entre el ingreso y el crédito generado.

En el caso de ejecucién subsidiaria de obras a cuenta de particulares, el expediente,
una vez aprobado por el drgano competente, deberda contener, entre otros documentos,
relacion de propietarios con las mismas particularidades observadas en el punto anterior,
efectuandose la generacidn de créditos de igual modo, aunque por la totalidad de la obra a

realizar.
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BASE 12. INCORPORACION DE REMANENTES.

Son remanentes de crédito aquellos que al cierre y liquidacién del presupuesto no
estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no han
llegado a la fase de reconocimiento de la obligacion (fase O), por tanto, son créditos no
gastados.

La aprobacién de este tipo de modificacion corresponde al Presidente de la
Corporacién y su tramitacion se efectuara de la misma forma que las transferencias de créditos
de su competencia.

El informe de Intervencion debera acreditar entre otras cuestiones, la existencia de
suficientes recursos financieros, de acuerdo con lo previsto en el art. 48 del R.D. 500/1990, de
20 de abril.

Las Incorporaciones de Remanentes de Crédito, que amparen proyectos financiados
con ingresos afectados, podran incorporarse con anterioridad a la aprobacion de la Liquidacion
del Presupuesto correspondiente, siempre que se identifique de forma clara los excesos de

financiacion y los compromisos firmes que financien la Incorporacion.

BASE 13. BAJAS POR ANULACION.
Baja por anulacién es la modificacion del Estado de Gastos del Presupuesto que
supone una disminucion total o parcial en el crédito asignado a una aplicacidn presupuestaria.
Podra darse de baja por anulacién cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la
cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime reducible o
anulable sin perturbacidn del respectivo servicio, pudiendo dar lugar a una baja de crédito,
conforme al Real Decreto 500/1990, de 20 de abril:
e La financiacion de remanentes de tesoreria negativos.
e lLa financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

e La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local

—> EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.
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BASE 14. FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

La Gestidn de los Presupuestos de Gastos de la Entidad se realizard a través de las
siguientes Fases:

a) Autorizacién del gasto.

b) Disposicién o Compromiso del gasto.

c) Reconocimiento vy liquidaciéon de la obligacion.

d) Ordenacion del pago.

No obstante, y en determinados casos en que expresamente asi se establece, un
mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de gastos podrd abarcar mas de
una fase de ejecucidn de las enumeradas, produciendo el acto administrativo que las
acumule los mismos efectos que si se acordasen en actos administrativos separados.
Pueden darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:

a) Autorizacién-Disposicion.

b) Autorizacidn-Disposicién-Reconocimiento de la obligacion.

En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo debera tener competencia

para acordar todas y cada una de las fases que en aquél se incluyan.

BASE 15. FASES DE EJECUCION DEL GASTO.

Sera competencia del Alcalde, sin perjuicio de las delegaciones efectuadas, la
autorizacién y disposicion de gastos derivados de obras, servicios, suministros,
consultoria y asistencia cuya cuantia: “No exceda del 10% de los recursos ordinarios de
su presupuesto (Capitulo | a V inclusive del presupuesto de ingresos) ni rebase la
cuantia establecida en el art.21.1.fi de la LBRL, incluidos los de cardcter plurianual
cuando su duracion no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe acumulado
de todas sus anualidades no supere el 10% de los recursos ordinarios del presupuesto

del primer ejercicio”.

En el resto de los casos, la autorizacion y disposicion del gasto correspondera al Pleno

del Ayuntamiento.

Plaza de San Bartolomé, 1 28729 Navalafuente (Madrid)

Tf: 918432275/2475 Fax: 918432541



AYUNTAMIENTO DE
t NAVALAFUENTE

Respecto a la adquisicidn de bienes y derechos, se estard a lo dispuesto en la LCSP. Asi,
la competencia para contratar se distribuira entre el Pleno y el Alcalde en funcién de la
misma regla sefialada en el apartado 2 de esta misma base, sin perjuicio de las
delegaciones que se acuerden.

El érgano que tenga a su cargo la gestion de un crédito, podrd solicitar las
certificaciones de existencia de crédito pertinentes, a los efectos de la tramitacién de
los expedientes de gasto, siendo responsable de la ejecucidon del gasto sin previa
acreditaciéon de la existencia de crédito. Correspondera la expedicién de certificaciones
de existencia de crédito a la Secretaria-Interventora de la Corporacién.

Es requisito necesario para la autorizacién del gasto, la existencia de crédito adecuado
y suficiente por lo que al inicio de todo expediente susceptible de producir
obligaciones de contenido econdmico debera incorporarse al mismo el documento
expedido por la Intervencién del Ayuntamiento. Conforme a lo dispuesto en el articulo
173.5 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, seran nulos los
acuerdos o resoluciones y actos administrativos en general que se adopten careciendo
de crédito presupuestario suficiente para la finalidad especifica de que se trate.

Las fases de ejecucidn del gasto son las siguientes:

Autorizacidon del gasto (A): La autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la

realizacion de un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando
a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario. La autorizacion constituye el
inicio del procedimiento de ejecucidon del gasto, si bien no implica relaciones con
terceros externos a la Entidad local.

Disposicion o compromiso del gasto (D): La disposicién o compromiso es el acto

mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los tramites legalmente
establecidos, la realizacion de gastos, previamente autorizados, por un importe
exactamente determinado. La disposicidn o compromiso es un acto con relevancia
juridica para con terceros, vinculando a la Entidad local a la realizaciéon de un gasto
concreto y determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.

Reconocimiento vy liguidacién de la obligacidn (0): El reconocimiento y liquidacién de

la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible
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contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido. Previamente al
reconocimiento de las obligaciones habrd de acreditarse documentalmente ante el
Organo competente la realizacién de la prestacién o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

e Ordenacion del pago (P): La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el

ordenador de pagos, en base a una obligacidon reconocida y liquidada, expide la

correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad.

No obstante, a lo anterior, un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de
las fases de ejecucién del presupuesto de gastos enumeradas anteriormente, pudiéndose dar
los siguientes casos:

a) Autorizacion-disposicion (AD).
b) Autorizacién-disposicion-reconocimiento de la obligacidn (ADO).

c) Autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligacién-Pago (ADOP).

El acto administrativo que acumule dos o mds fases producird los mismos efectos que

si dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

En la practica, y para subsanar determinadas deficiencias en las fases de ejecucion del
gasto cabe aclarar de forma expresa la forma de proceder en cada una de las fases de

ejecucién del gasto con el siguiente esquema:
EJECUCION PRESUPUESTARIA: FASES DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION DEL GASTO:

1.-C CERTIFICACION DE CREDITO ESTOY PENSANDO EN
GASTAR.
INICIO DEL EXPEDIENTE.
CERTIFICADO DE EXISTENCIA
DE CREDITO SUFICIENTE Y
ADECUADO.

2-A AUTORIZACION DEL GASTO ACUERDO DE GASTAR POR
EL ORGANO COMPETENTE.
PRESENTACION DE AL
MENOS TRES
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PRESUPUESTOS.
3-D DISPOSICION DEL GASTO EXISTE UN TERCERO.
OFERTA ECONOMICAMENTE
MAS VENTAJOSA.
4-0 RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION EXISTE PRESTACION

REALIZADA. PRESENTACION
DE LA FACTURA.

5-P ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO DADA POR
EL ORDENADOR DEL PAGO A
LA TESORERIA MUNICIPAL.

6.-R REALIZACION DEL PAGO REALIZACION MATERIAL DEL
PAGO POR LA TESORERIA
MUNICIPAL.

BASE 16. NORMAS DE GESTION DEL GASTO.

Con caracter general se requiere autorizacién expresa para realizar cualquier gasto de cuantia
superior a 300€, lo que implica la obligatoriedad de ajustarse a los tramites descritos en las

presentes bases para su realizacion.

En referencia a los gastos incluidos en el Capitulo 2 “Gastos de Bienes Corrientes y Servicios” y
en el Capitulo 6 “Inversiones Reales”, con el objeto de no realizar gastos sin consignacion
presupuestaria, se establece la obligatoriedad, con caracter general, de solicitar la
Acreditacion de Existencia de crédito, segiin modelo adjunto a las presentes bases; La Unica
excepcion a la obligacidn de acreditar la existencia de crédito, la constituyen aquellos gastos
imprevistos de caracter urgente, por motivos de conservacion, reparacion o averias que
puedan implicar un perjuicio inminente, o la paralizacidn de determinados servicios publicos
municipales esenciales

En cuanto a los tramites procedimentales a seguir para la ejecucién del gasto, dependerd de
su naturaleza y del tipo de contrato, OBSERVANDO los Modelos adjuntos a estas bases en
funcién del importe y tipo del gasto. Indicar al respecto que:
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Gastos de importe entre 301 a 1000€, la tramitacion del gasto comprende: solicitar la

existencia de crédito y adjuntar la Propuesta de Gasto, conforme a los modelos
incluidos en estas bases como ANEXO Il y Ill.

Gastos por _importe entre 1001 y 15.000 o 40.000€, la tramitacién del gasto,

comprende el procedimiento reglado establecido a nivel interno para la adjudicaciéon
del contrato menor( solicitud de existencia de crédito, memoria y prescripciones
técnicas, informe juridico , propuesta de adjudicacién y acuerdo del d6rgano

competente)

Como fecha limite para solicitar Certificaciones de Crédito se establece, con caracter

general, el 15 de noviembre de cada aiio, salvo que, por razones justificadas de urgencia o

fuerza

mayor, se autorice expresamente por la Alcaldia-Presidencia.

A efectos de simplificar el procedimiento, podra solicitarse una sola Certificacion de

Existencia de Crédito por el importe global del gasto que vaya a realizarse en el curso de una

actividad, programa o periodo. Para ello, deberan ser detallados todos y cada uno de los

gastos a realizar en base a la misma.

BASE 17. RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE LAS OBLIGACIONES.

Entida
1.

2.

Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
d, derivado de un gasto autorizado y comprometido.
El reconocimiento y liquidacién de las obligaciones correspondera:

a) Al Presidente de la Corporacidn, el de todas las derivadas de compromisos de
gastos legalmente adquiridos.

b) Al Pleno de la Corporacion, el reconocimiento extrajudicial de créditos,
siempre que no exista dotacién presupuestaria, operaciones especiales de
créditos o concesiones de quita y espera.

El ejercicio presupuestario coincide con el afo natural, no pudiéndose reconocer

obligaciones con cargo a los créditos del presupuesto que no se refieran a obras,
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servicios, suministros o gastos en general que hayan sido ejecutados o cumplidos en

afio natural distinto del de la vigencia del presupuesto.

Se admitira como fecha limite de presentacién de facturas o justificantes de gasto para

proceder a su reconocimiento con cargo al presupuesto corriente el dia 23 de diciembre.

Excepcionalmente, se aplicardn a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de su

reconocimiento las obligaciones siguientes:

a)

b)

Las que resulten de la liquidaciéon de atrasos a favor del personal.
Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en el
ejercicio anterior por obligaciones de tracto sucesivo derivadas de la ejecucién

de un contrato de esta naturaleza.

Para que exista este compromiso, debe haberse tramitado el gasto de conformidad

con el procedimiento establecido en estas bases.

BASE 18. REQUISITOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.

1. Enlos gastos de personal

Las retribuciones bdsicas y complementarias del personal funcionario y laboral

se justificardan mediante las ndminas mensuales, con la firma, sello y diligencias
que procedan, acreditativas de que el personal relacionado ha prestado
servicios en el periodo anterior y que las retribuciones que figuran en némina

son las que corresponden al puesto, categoria y/o contrato firmados.

Las gratificaciones y complemento de productividad del personal funcionario y

laboral, se justificardn mediante Decreto del Alcalde-Presidente, previo
informe del Servicio de personal, en el que se acredite que se han prestado los
servicios especiales, o que procede abonar cantidad por el concepto de

productividad, de acuerdo con la normativa reguladora de la misma.

Las asistencias a érganos de seleccién y érganos colegiados se devengaran en

los términos establecidos en el RD 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio, y en las presentes Bases de Ejecucién

presupuestaria, debiendo constar en el expediente Certificado del Secretario
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del Tribunal u Organo Colegiado, o bien copia del acta de las sesiones

correspondientes.

e Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones

correspondientes.

e Se tramitaran y pagardn conjuntamente con la némina las indemnizaciones por

razon del servicio (dietas, kilometrajes, etc.) siempre que las mismas procedan

segun la normativa u acto aplicable, requiriendo la aprobaciéon de la
presidencia de la corporacién en todo caso.
Asi:

e Los gastos de locomocién de los corporativos con vehiculo propio seran abonados en

virtud del acuerdo plenario a razén de 0,32 €/kildmetro recorrido.

e Los gastos de locomocién del personal al servicio de la corporacién local se abonaran

en base a lo estipulado en el Convenio Colectivo y Acuerdo en vigor.

e Los desplazamientos que se efectien se hardn efectivos bien mediante parte

justificativo del kilometraje efectuado con vehiculo propio o bien mediante la

presentacion de billetes en el caso de utilizacion de transporte alternativo.

2. Gastos Bienes Corrientes y Servicios

Se exigira la prestacion efectiva del servicio o recepcién del suministro, acreditandose
mediante la presentacion de la factura debidamente emitida o documento equivalente, en los
términos establecidos en el articulo siguiente.

Con caracter general, y sin prejuicio de las singularidades ya descritas, quedan
exceptuados de las formalidades del reconocimiento previo del gasto, los pagos que se
realicen en cumplimiento de las obligaciones concretas impuestas por las leyes y derivadas de
cldusulas contractuales de caracter fijo, tales como alarmas, teléfono, luz, agua, seguros,

impuestos.

BASE 19. TRAMITACION PREVIA AL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion, incluso las
certificaciones de obras, se presentaran en el Registro de Facturas del Ayuntamiento, dentro
de los treinta dias siguientes a su expedicién. En el caso de que exista alguna diferencia, entre
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la fecha del documento y la fecha de presentacién en el Registro, se tomara esta ultima fecha
como referencia para su pago, a los efectos de lo establecido por el articulo 196 de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

Toda factura deberd contener, como minimo, los siguientes datos establecidos en el
articulo 6 del RD 1619/2012, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
Obligaciones de Facturacion:

e Numero y, en su caso, serie.

e Nombre y apellidos o denominacidn social, nimero de identificacion fiscal
y domicilio del expedidor.

e Denominacion social, numero de identificacion fiscal del destinatario.

e Descripcion del objeto del contrato, con expresion del servicio a que vaya
destinado.

e La base imponible, el tipo tributario, la cuota repercutida y la
contraprestacion total.

e Lugary fecha de su emision.

e La Seccién, Area o Departamento que encargé el gasto.

En caso contrario, dicha factura sera devuelta al proveedor para que proceda a su

subsanacion indicando los motivos de devolucién.

Recibidas las facturas en el Registro, seran conformadas por el empleado publico
correspondiente (ya se trate de personal municipal o direcciéon facultativa contratada
externamente) y en todo caso por el Alcalde o Concejal Delegado del area correspondiente,
implicando su firma en la factura que la obra, servicio o suministro se ha efectuado de acuerdo
con las condiciones contractuales y/ o pactadas-encargadas

Una vez conformadas, las facturas se remitirdn a Intervencién a efectos de su
fiscalizacién y contabilizacion, elabordandose relacion de todas aquellas facturas que pueden
ser elevadas a la aprobacién del 6rgano competente, si bien cuando la naturaleza o urgencia
del gasto lo requiera, la aprobacién del mismo puede efectuarse individualmente.

Las facturas por gastos corrientes domiciliadas serdn aceptadas por el Ayuntamiento
siendo reconocidas en el mismo momento en las que se carguen en el banco al ser gastos

esenciales que no se pueden prescindir de ellos en pos de la eficiencia de la gestion Municipal.
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Se incluyen exclusivamente como domiciliadas, los denominados suministros basicos
relacionados con electricidad, suministro de agua y telefonia (fija/movil).
La aprobacién de facturas se materializard mediante Decreto o Acuerdo de Junta de

Gobierno Local y firma que constaran en la relacién elaborada por Intervencion.

e Respecto a las certificaciones de obra, serd preciso adjuntar a las mismas, facturas.

e Para los gastos representativos y protocolarios, aquellos realizados por las autoridades

municipales por razén de su cargo y en representacion de ésta, siempre que redunden
en beneficio o utilidad de la Administracidn y para los que no exista crédito especifico
en otros conceptos, se justificaran de conformidad con la forma ordinaria prevista para
la adquisicion de bienes corrientes, es decir mediante factura con los requisitos

legalmente establecidos, y de conformidad con lo previsto en las presentes bases.

Como regla general, en los gastos de esta naturaleza, se informara de manera previa a
la Intervencidn de los motivos que justifican su realizacidn, asi como la identificaciéon de las
personas destinatarias de los mismos, de forma que se puedan determinar si efectivamente los
gastos se realizan con fines protocolarios o representativos, si son necesarios y si, en definitiva,
redundan en beneficio o utilidad de la Administracidn, condiciones estas necesarias para
proceder a su fiscalizacién e informe favorable.

Los gastos de representacion y de protocolo podran hacerse efectivos mediante pago

directo o bien mediante pago a justificar.

BASE 20. FACTURA ELECTRONICA.

En virtud de los dispuesto en la Ley 25/2.013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, el
Ayuntamiento de Navalafuente esta adscrito al FACE, que es la Plataforma del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, habilitada para cumplir con la obligacion de recibir
facturas electrénicas a partir del 15 de enero de 2.015.

La facultad descrita en el parrafo anterior, se vio reforzada por la Ley 39/2015,
estableciendo en su articulo 14 “que estdn obligados a relacionarse electronicamente con las

Administraciones Publicas las personas juridicas y las entidades sin personalidad juridica”. Es
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por lo que amplia mds el ambito subjetivo de los obligados a presentar factura electrénica ante
la Administracidn Publica, ya que habla de todas las personas juridicas y de todas las entidades
sin personalidad juridica sin distinciéon alguna, ademas de quienes ejercen una actividad

profesional para la que se requiera colegiacién obligatoria.

El art. 4 de la citada Ley 25/2.013 obliga al uso de la factura electrénica, a partir del 15
de enero de 2.015, a los proveedores que relnan las formas juridicas delimitadas en el mismo.
No obstante, en virtud de lo dispuesto en ese mismo articulo, se exceptua de la obligacion de
presentar facturacion electronica aquéllas facturas cuyo importe sea de hasta 5.000,00

euros.

BASE 21. ORDENACION Y REALIZACION DEL PAGO.

La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, sobre la
base de una obligacidn reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago
contra la Tesoreria Municipal (articulo 61 del real Decreto 500/1990, de 20 de abril). Es
competencia del Alcalde-Presidente la funcion de la ordenacidn de pagos.

El acto administrativo de la ordenacidn se materializara en relaciones de drdenes de
pago que recogeran, como minimo y para cada de las obligaciones incluidas, sus importes bruto
y liquido, |a identificacion del acreedor y la aplicacion o aplicaciones presupuestarias a que
deban imputarse las operaciones.

Asimismo, la ordenacion del pago podra efectuarse individualmente respecto de
obligaciones especificas y concretas (articulo 66 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

El pago material se realizara con caracter general a través de orden de transferencia
bancaria. De no ser posible, el pago podra realizarse por alguno de los siguientes medios:

- Cheque nominativo expedido por el Ayuntamiento, requiriéndose la presencia fisica del

interesado en la Caja Pagadora o de su representante con poder bastante, que firmaran
el recibi de la carta de pago.

- Enformalizacién, cuando no suponga salida material de fondos.

No podran expedirse 6rdenes de pago sin que previamente se haya acreditado

documentalmente el reconocimiento v liguidacidon de la obligacion.
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En el caso de cargos en cuenta por domiciliaciones bancarias que deberan estar

debidamente justificados por la Tesoreria Municipal, la Tesoreria realizara el reconocimiento

de la obligacidn (0O) y la realizacién del pago (R), encargdndose posteriormente de completar el

expediente con los documentos necesarios para su fiscalizacidn por la Intervencion

= PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

La gestiéon del gasto se ajustara al procedimiento administrativo establecido en la

normativa vigente o en su caso a las disposiciones reglamentarias aprobadas por el Pleno de la

Corporacion.

BASE 22. GASTOS DE PERSONAL.

1. - Retribuciones y contratacién del personal:

o La ejecucidn de los créditos previstos en el Capitulo

Ill

Gastos de personal” del
Estado de Gastos del Presupuesto de la Entidad, respetara, en todo caso, lo
establecido en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada ejercicio
en lo relativo a las retribuciones de los empleados publicos.

La aprobacidon de la plantilla por el Pleno supone la aprobacion del gasto que
dimana de las retribuciones bdsicas y complementarias, tramitandose, por el
importe, correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, a
comienzo del ejercicio, mediante el documento "AD".

La seleccidon y contratacién del personal se sometera a los principios de
igualdad de oportunidades, publicidad, mérito y capacidad.

La contratacion de personal laboral, en su caso, originard la tramitacién de
sucesivos documentos "AD" por importe igual al de las néminas que se
prevean satisfacer en el ejercicio. Para la contratacién del personal laboral
temporal se exigira certificado de la Tesoreria Municipal de estar al tanto con
las obligaciones con la Hacienda Municipal;

Las cuotas por la Seguridad Social originaran, al comienzo del ejercicio, la
tramitacién de un documento "AD" por importe igual a las cotizaciones
previstas. Las posibles variaciones originaran documentos complementarios o
inversos de aquel.
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2. Noéminas del personal: Su tramitacidn se ajustara a lo previsto en la presente base en

funcién de los conceptos retributivos incluidos en la misma.

o Es competencia del Alcalde, la aprobacién de la ndmina mensual del personal;
asi todos los meses se elaborara un parte de Incidencias de Néminas firmado
por el Alcalde dénde se reflejen las variaciones acaecidas durante ese periodo
e incluidas en las nédminas, tanto altas/bajas de trabajadores, propuesta pago
de gratificaciones y productividades, dietas...etc. A tal efecto, deberan pasarse
las nédminas a fiscalizacién de la Intervencion antes del dia 24 de cada mes o
inmediato habil posterior

o Los Trienios se configuran como una retribucion de caracter basico del
funcionario, que consisten en una cantidad, que serd igual para cada Subgrupo
o Grupo de clasificacion profesional en el supuesto de que éste no tenga
Subgrupo, por cada tres afios de servicio, y cuyo importe viene determinado
anualmente en la Ley de Presupuestos Generales del Estado.

El concepto retributivo de antigliedad en el dmbito laboral no constituye una figura
legal, sino que opera segun que esté previsto en el correspondiente convenio o en el pacto
entre empresario y trabajador, es por lo que se establecen las siguientes formalidades para el
reconocimiento de trienios al personal laboral:

a) El reconocimiento del primer trienio se realizard mediante solicitud del
trabajador. Una vez comprobado que se cumple los requisitos establecidos,
se dictara Resolucién de Alcaldia reconociendo el Trienio.

b) El reconocimiento de sucesivos trienios se realizard de oficio por el
Ayuntamiento, recogiéndose automaticamente el importe de dichos trienios

en la ndmina en la que se produzca el devengo.

No obstante, para completar el expediente se emitird también informe del area de
personal para que por la Alcaldia se adopte la resolucién correspondiente de conformidad con
lo establecido en el articulo 21.1h) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de Bases de
Régimen Local.

o Las gratificaciones por servicios extraordinarios como concepto retributivo

obedecen a trabajos ocasionales realizados fuera de la jornada normal sin
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gue en ningun caso puedan ser fijas en su cuantia ni periddicas en su
devengo. Corresponde al Alcalde, la asignacién individual de este concepto
retributivo de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Solo el Alcalde y Concejales delegados de los respectivos servicios
podrdn ordenar la realizacién de trabajos en hora fuera de la
jornada legal y en las dependencias donde se considere necesaria
su realizacioén.

b) Estos servicios extraordinarios deberdn ser autorizados con
caracter previo a su realizacion. Si no existe dicha autorizacion no
se podrdan abonar dichas retribuciones, siendo responsable la/s
persona/s que haya/n ordenado el servicio sin contar ésta.
Unicamente podra prescindirse de este tramite en caso de
siniestros u otros dafos extraordinarios y urgentes debidamente
motivados.

c) Las horas que por necesidad y motivos justificados se realicen, se
intercambiaran por dias de descanso, o seran retribuidas de la
forma y cuantia establecida en el articulo 24 del Convenio
Colectivo del Ayuntamiento.

d) Los Concejales delegados de los servicios responderan de la

efectiva prestacion del trabajo ocasional fuera de la jornada.

o Las comisiones de servicio. Son cometidos especiales que circunstancialmente
se ordenan al personal y que deben desempenfiar fuera del término municipal
donde radique su residencia oficial, entendiéndose como tal el término
municipal correspondiente a la oficina o dependencia en que se desarrollen las
actividades del puesto de trabajo habitual; entre las que es la asistencia a
cursos, a reuniones publicas relacionadas con su puesto de trabajo que se
tengan que realizar fuera del término municipal asi como los desplazamientos

oficiales.

Con caracter previo a todo tramite, para efectuar estas liquidaciones sera necesaria la

autorizacion, en modelo normalizado, del Concejal delegado del area y/o a propuesta del jefe o
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responsable del servicio correspondiente y finalmente del Alcalde -Concluido el servicio, el

empleado presentara en el Servicio de Personal el modelo normalizado correspondiente con el

resguardo acreditativo de la asistencia al curso, reunidon o desplazamiento, billete del medio

de transporte utilizado y factura o ticket que justifique la dieta o alojamiento.

o Ayudas sociales a empleados. Se haran efectivas conforme a lo establecido en
Convenio/Acuerdo Marco aplicable y en funcion de las disponibilidades

presupuestarias

BASE 23. ASIGNACIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION Y GRUPOS MUNICIPALES.OTROS
GASTOS

De conformidad con el acuerdo plenario adoptado el dia 04 de Julio de 2019, y en base
a lo dispuesto en los articulos 73 de la LBRL y 13 del ROF, se establecen las siguientes

retribuciones a miembros de la Corporacién y asignaciones a los Grupos Municipales:

a) Concejales con dedicacion exclusiva:

e Alcalde-Presidente:28.987,42 euros/mensuales. 14 pagas

A) Los concejales sin dedicacion percibirdn las siguientes dietas:

e Asistencias a Pleno: 50 euros
e Asistencias a Junta de Gobierno: 50

e Asistencias a Comisiones Informativas: 30 euros

b) Asignacion a los Grupos Politicos:

e Una cantidad fija de 300 euros por Grupo.

e Una cantidad adicional de 60 euros por cada uno de los
miembros que integra el respectivo Grupo Politico
Municipal

1. Para la percepcién de las asignaciones por los Grupos Municipales, son requisitos previos

necesarios:
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a) la acreditacidon por el grupo politico municipal beneficiario del C.I.F. del grupo politico
municipal, inclusive, cuando corresponda, su modificacion.

b) De la cuenta corriente abierta en entidad financiera de la que sea titular el grupo municipal.
2. Por razones de eficiencia los pagos se ordenaran a trimestres vencidos, a favor de los
Grupos beneficiarios que hayan presentado un C.I.F. y una cuenta bancaria a nombre del
Grupo Politico Municipal, y no hayan renunciado a la asignacién.

También por eficiencia, y a fin de facilitar la justificacién de la aplicacién o empleo de los
fondos percibidos del Ayuntamiento, los pagos que realicen los Grupos Municipales se
realizaran, desde la misma cuenta en que se perciben los fondos.

3. La percepciéon de la dotacidn econdmica por el Grupo Municipal, implicara la sujecidon de
este a las obligaciones legales inherentes, del articulo 73 de la Ley 7/1985 LRBRL, y demas
fijadas en la normativa aplicable, como son, entre otras:

a) Se destinardn a pagar los gastos directamente relacionados con el funcionamiento del
grupo y de su actividad.

b) No pueden destinarse al pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio
de la corporacion o a la adquisiciéon de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter
patrimonial

c) El deber del Grupo, de llevar una contabilidad especifica de la dotacién que pondran a
disposicion del Pleno de la Corporacién, siempre que éste lo pida, inclusive conservar los
justificantes de gastos e ingresos que respalden los asientos contables.

d) En tanto se trata de fondos publicos afectos a una finalidad y limitados en cuanto a su
aplicacion a determinados gastos, el Grupo municipal perceptor estd obligado a justificar el
uso de los mismos, asi como, en su caso, al reintegro de los fondos no aplicados o los aplicados
incorrectamente.

e) Los grupos municipales estdn obligados a practicar e ingresar las retenciones fiscales,

cuando los gastos que abonen estén sujetos a estas

4. Los Portavoces de los Grupos Municipales seran los responsables de la autorizacién previa
de los gastos que realicen. Y deberdn presentar en el Registro Municipal la documentacion
acreditativa en el plazo maximo de 30 dias naturales a partir de la finalizacién del afio.
5. La documentacién justificativa se sometera a Informe de fiscalizacién de la Intervencion
Municipal para dar por justificadas la aplicacion a su finalidad de las asignaciones percibidas.
Igualmente la Intervencién Municipal a los efectos de emitir su informe podra solicitar cuantas
aclaraciones o documentacion complementaria se requiera. 6. Las aportaciones econdémicas
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recibidas por los grupos politicos municipales y la justificacion de su destino resultan afectadas
por la regulacion de la transparencia de la actividad subvencional de la. Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacidn publica y buen gobierno.

C)Los gastos generados a los miembros de la Corporacidon con motivo de desplazamientos por

el desempefio de su cargo, se justificardn mediante presentacién de facturas y otros
documentos acreditativos del gasto previa acreditacion del interés publico que implica su
realizacion No obstante, los miembros de la Corporacién podran optar en el caso de gastos por
desplazamiento al cobro del kilometraje que corresponda por la utilizacion de vehiculo
particular cuantificada de acuerdo con lo previsto en la base 17.

CONTRATACION DE OBRAS, SERVICIOS Y SUMINISTROS

BASE 24. GASTOS DE INVERSION.

La autorizacién de gastos de primer establecimiento, y los de reposicion en
infraestructuras y bienes destinados al uso general o asociada al funcionamiento de los
servicios, precisara de la tramitacion del expediente que proceda, al que se incorporara, en
todo caso, la siguiente documentacion:

a) El proyecto, planos y memoria.

b) El pliego de prescripciones técnicas particulares, donde se hara la descripcién
de las obras y se regulara su ejecucion.

c) El presupuesto, que contendra la totalidad del coste.

d) Un programa de posible desarrollo de los trabajos en tiempo y coste 6ptimo de
caracter indicativo.

e) Procedimiento que se estima mas adecuado para la ejecucion de las obras:
mediante contrata o directamente por la Administracion

f) Periodo de amortizacion, razonando la vida util estimada.

g) Evaluacién de los gastos de funcionamiento y conservacién en ejercicios
futuros, a fin desconocer las posibilidades de su cobertura.

h) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

BASE 25. CONTRATOS MENORES.

Se consideran contratos menores los de importe inferior a lo fijado, para cada tipo de
contrato, en la Normativa vigente y con caracter restrictivo para necesidades puntuales y no
periddicas. Si se trata de necesidades periddicas y recurrentes, que se tienen que llevar a cabo
necesariamente afio tras afo, y que responde a una necesidad continuada en el tiempo,
debera tramitarse como Contrato mayor.
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La contratacién debera realizarse con empresarios con capacidad de obrar, y con la
habilitacidon profesional necesaria para realizar la prestacion, que deberd acreditarse segun el
tipo de contrato y observando los requisitos previstos en las presentes bases

La ejecucion de gastos mediante contrato menor respetard en todo caso los limites
maximos, cuantitativos y cualitativos, establecidos en la legislacién vigente, y especialmente
en la Ley de Contratos del Sector Publico. Asi, tendran la consideracién de contratos menores:

- Contrato de obras cuya cuantia no exceda de 40.000,00 euros, (excluido el IVA).
- Contrato de suministros cuya cuantia no exceda de 15.000,00 euros, (excluido el IVA).
- Contrato de servicios cuya cuantia no exceda de 15.000,00 euros, (excluido el IVA).

Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto de
Prérroga ni de revisién de precios.

La tramitacion del expediente se ajustard al incluido en las presentes bases en funcion
del tipo de contrato. El impulso y formacién de los expedientes de gastos correspondera al
personal responsable del Servicio municipal correspondiente ajustdndose al siguiente
procedimiento:

e Memoria justificativa debidamente cumplimentada por el area que promueve la
contratacidn en la que se motivara la necesidad de contratacién a satisfacer, asi como
informe de insuficiencia de medios en los contratos de servicio

e Elaboracién de Prescripciones técnicas en las que se describira el suministro o servicio a
contratar

e Solicitud de ofertas, a 3 EMPRESAS, dejando constancia por escrito en el expediente de
las ofertas solicitadas y enviadas Cuando las ofertas se adelanten por correo
electrénico, se dejara constancia en el expediente en soporte papel, de copia de los
correos electrdnicos enviados a los que se les haya invitado a participar, adjuntandose
al mismo los documentos donde se haya descrito de forma detallada el objeto del
contrato. Los correos deberan ser enviados simultdneamente a todos los invitados a
participar en la formulacién de ofertas y posteriormente se notificaran por cualquiera
de los medios legalmente establecidos.

e Propuesta de Contratacién al 6rgano competente para la adjudicacién del contrato

e Aportacién de la factura, que una vez presentada en el Registro del Ayuntamiento, se
entregard al correspondiente servicio municipal para que se proceda a diligenciarla,
haciendo constar el recibido y conforme del personal responsable del servicio, del
Concejal-Delegado.

e Realizado este tramite, la factura serd remitida a Intervencién General para su
Fiscalizacién, contabilizacion y posterior aprobacion por el Alcalde-Presidente,
mediante Decreto o en su caso por Acuerdo de Junta de Gobierno Local

e Aprobacién del gasto y Reconocimiento de la obligacién.
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La simple prestacién de un servicio o realizacién de un suministro u obra, no es titulo
suficiente para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido
debidamente requeridos o solicitados por la Autoridad u Organo competentes. Si no ha
precedido la correspondiente autorizacién, podra producirse la obligaciéon unipersonal de
devolver los materiales y efectos o indemnizar al suministrador o ejecutante

SUBVENCIONES

BASE 26. DE LAS SUBVENCIONES.
Son subvenciones con cargo al Presupuesto de Gastos las entregas dinerarias Efectuadas a
favor de personas o Entidades Publicas o Privadas, todas ellas afectadas a una finalidad
especifica y sin contrapartida directa por parte de los beneficiarios. Las subvenciones pueden
ser nominativas y paccionadas, con o sin convocatoria previa. En el Presupuesto para el
ejercicio 2021 las Subvenciones nominativas, y por tanto excluidas de convocatoria publica,
son las siguientes:

e 231.480 Subvencion “ Hogar del Mayor”: 1.500€

e 326.480 Subvencién “ Colegio “2 .000€

e 326.480 Subvencion “AMPA”:750€

e 341.480 Subvencidn “Asociacién Deportiva Navalafuente”: 4.000€

e 334.480 Subvencion “A C Navalafuente”:1.500€

e 334.480 Subvencidn “ Trotamontes”:1.500€

e 334.480 “ Subvencién “A.Navalafontana”:1.500€

El érgano competente para la concesion de subvenciones, serd el Alcalde-Presidente, cuando
su importe no supere el 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto. En caso
contrario, serda el Pleno de la Corporacion. Todo ello se entiende sin perjuicio del régimen de
delegaciones efectuado

BASE 27. CONCESION Y PAGO DE LAS SUBVENCIONES

-Los procedimientos de concesién de subvenciones y demas requisitos a tener en cuenta en
las mismas, se establecerdn en una futura Ordenanza Reguladora de la Concesién de
Subvenciones, aplicdndose mientras tanto lo previsto en las presentes bases y en las
especificas de cada subvencion

Los perceptores de subvenciones con cargo al Presupuesto municipal deben acreditar,
previamente a la concesion, estar al corriente de sus obligaciones fiscales con la Corporacion,
mediante Certificacion en la que se haga constar que, vencidos los plazos de ingreso en periodo
voluntario, no existe deuda alguna pendiente de pago por el titular de la subvencion. Dicho
extremo se confirmard solicitando Certificacion a la Tesoreria Municipal, de ingresos de
derecho publico tributarios y no tributarios.
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5
-Pago de las Subvenciones: Por regla general, las subvenciones concedidas serdn pagadas
una vez haya sido justificado el gasto realizado, objeto de la subvencién, con los documentos
necesarios.

Lo indicado permite previa justificacion y / o motivacién, proceder a su abono, previamente
a la realizacion del gasto. La concesion de cualquier tipo de subvencién requerird la formacién
de expediente en el que conste el destino de los fondos y los requisitos necesarios que se han
de cumplir para que pueda procederse al pago.

Cumplidas las condiciones estipuladas en el acto administrativo de concesion, en el momento
establecido en las normas de cada subvencion, o en las presentes Bases de Ejecucion, se
procederd a su reconocimiento y posterior pago.

Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida y liquida, el Alcalde-
Presidente podra acordar la compensacion.

BASE 28. JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES

Las subvenciones concedidas estan afectadas al fin o destino para el que se otorgan, lo
que obliga a su beneficiario a justificar ante el Ayuntamiento el cumplimiento de los requisitos
y condiciones, asi como la realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que
determine la concesién de la subvencién, pudiendo revestir dicha justificacion cualquiera de
las modalidades previstas por el art. 69 del R. D. 887/2006.

En el acuerdo concedente de la subvencidn se establecera, de forma explicita, el plazo
para ejecutar la actividad para la cual se solicité. La rendicidn de cuentas es un acto obligatorio
del beneficiario que debera efectuarse en el plazo que a tal efecto deberdn establecer las
bases reguladoras, Resolucion o Acuerdo de concesidn o Convenio vy, a falta de previsién, antes
del 1 de diciembre del afio siquiente a aquél en que haya sido concedida.

Si no se estableciera la modalidad de justificacién en las bases reguladoras,
convocatoria, Resolucién o Acuerdo de concesién o Convenio, la cuenta justificativa contendr3,
con caracter general, la siguiente documentacion:

A. Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos.

B. Una memoria economica justificativa del coste de las actividades realizadas, que
contendra:

a) Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion:
Proveedor
N2 de factura o documento acreditativo
Tipo de documento que se presenta (factura, nomina...)

Importe y fecha de emision
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b) Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trdfico juridico
mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la relacion a que se hace
referencia en el pdrrafo anterior y, la Documentacion acreditativa del pago,
numerdndose los gastos y su correspondiente factura con el justificante de pago
adjunto tanto en la relacién de gastos como en el documento acreditativo
correspondiente

¢) Una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada con indicacion del importe y su procedencia.

d) Ensu caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi
como de los intereses derivados de los mismos.

La justificacion ira dirigida a la concejalia del area que promueve el otorgamiento de la misma,
como RESPONSABLE de la comprobacion de la adecuada justificacion de la subvencién en
todos sus extremos, que emitird informe al respecto. Dicho informe, con toda la
documentacioén, serd remitido al Servicio de Intervencion para su fiscalizacidon oportuna.

La falta de justificacidon producira la obligacion de devolver las cantidades no justificadas y, en
su caso, la inhabilitacién para percibir nuevas subvenciones, sin perjuicio de satisfacer el
interés legal, a partir de la fecha en que debié rendir la cuenta y hasta la fecha en que se
verifique el reintegro.

El 6rgano concedente de la subvencién podra otorgar, de manera motivada, salvo precepto en
contra contenido en las bases reguladoras, una ampliacién del plazo establecido para la
presentacion de la justificacion, que no exceda de la mitad de mismo y siempre que con ello no
se perjudiquen derechos de tercero.

= PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
BASE 29.- DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR.

Tendran el caracter de «a justificar» las érdenes de pago cuyos documentos justificativos no se
puedan acompafiar en el momento de su expedicidn (articulo 69.1 del Real Decreto 500/1990).

Conforme al articulo 190.2 del TRLRHL “las bases de ejecucion del presupuesto podrdn
establecer, previo informe de Intervencion, las normas que regulen la expedicion de érdenes de
pago a justificar con cargo a los presupuestos de gastos determinando los criterios generales,
los limites cuantitativos y los conceptos presupuestarios a los que sean aplicables, es decir, la
cuantia, la aplicacion o aplicaciones a las que se aplican los gastos, asi como el responsable que
se designa como habilitado de los fondos librados”
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Los perceptores de las drdenes de pago a justificar quedaran obligados a justificar la aplicacion
de cantidades percibidas en el plazo mdximo de tres meses y quedaran, también, sujetos al
régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente.

Las cuentas acreditativas del destino de fondos se deberdn rendir por los preceptores ante la
Intervencién, acompafiadas de las facturas o documentos equivalentes acreditativos de los
pagos.

En ningln caso podran expedirse nuevas o6rdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a preceptores que tuviesen aun en su poder fondos pendientes de
justificacion.

El Alcalde-Presidente es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, el libramiento
de las érdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo,
como la aplicacidon o aplicaciones presupuestarias contra las que se podran efectuar los pagos.

Los libramientos expedidos con el caracter de «a justificar», deberan extenderse a favor de la
persona fisica designada al efecto, quedando, por tanto, la gestiéon y posterior rendicién de
cuentas justificativas a cargo de la misma. Una vez aprobado y fiscalizado el expediente de
gasto, la Intervencidon expedird un documento ADO contra la aplicaciéon presupuestaria
correspondiente.

La Intervencidn municipal fiscalizard la inversion de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen y si fueran conformes, se procedera a la aprobacién de las
mismas por la Presidencia

BASE 30- DE LOS ANTICIPOS DE CAJA FUJA

Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de los
habilitados, para atender las atenciones corrientes de cardcter periddico o repetitivo, tales
como dietas, gastos de locomocidn, material de oficina no inventariable, conservacion, material
de la biblioteca municipal o deportes cuando estos vayan de ser adquiridos via internet y
suministro de material destinado exclusivamente al mantenimiento de las vias publicas,
pudiendo librarse para atender todo tipo de gastos del Capitulo 2 del Estado de Gastos del
Presupuesto y los gastos del Capitulo 1 que se correspondan con la formacidon del personal.

Los preceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacidn de las cantidades
percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo

El Alcalde-Presidente del Ayuntamiento es el drgano competente para aprobar, mediante
Decreto, previo informe de Intervencidn, el libramiento de las érdenes de pago en concepto de
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«anticipos de caja fija», y en el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo, la aplicacion
o aplicaciones presupuestarias, asi como la persona habilitada al efecto.

Los gastos que se pueden atender mediante anticipo seran por un importe maximo de 2.000
euros.

A efectos de aplicacién de este limite, no podran acumularse en un solo justificante pagos que
se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en varios pagos.

En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacién
de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo, por lo
que, al menos, en el mes de diciembre de cada afio, habran de rendir las cuentas a que se
refiere el apartado 1 de esta Base.

De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refieren los
apartados anteriores se expedirdn los correspondientes documentos contables de ejecucion
del Presupuesto de gastos que procedan.

BASE 31.- GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA.

1. Se consideraran Gastos con Financiacidon Afectada aquéllos de cuya financiacién formen
parte subvenciones finalistas, ayudas o donativos y recursos de otros Entes, asi como
productos de operaciones de crédito o de enajenaciones de bienes patrimoniales.

2. La Disposicién o Compromiso de este tipo de Gastos quedara subordinada a la obtencion del
documento acreditativo del derecho a favor de la Entidad.

3. Se entendera como documento necesario y suficiente:

- En las Subvenciones y Transferencias de otros Entes Publicos, la notificacidn oficial de
la concesién o copia del Convenio suscrito.

- En los Donativos, Ayudas o Aportaciones en general, el compromiso documental
suscrito con dichos Entes.

- Enlas Operaciones de Crédito, el contrato suscrito con la Entidad de Crédito.

- En las Enajenaciones de Bienes Patrimoniales, la certificacion del acuerdo de
adjudicacion adoptado por el 6rgano competente

En relacién con aquellos gastos financiados con subvenciones finalistas que son objeto de
convocatoria, procedera al inicio del ejercicio la realizacién de la retencion de crédito en la
partida de gasto que corresponda y por el importe de la subvencion afectada pendiente de
resolucidn de su convocatoria, anuldndose con la notificacién o publicacion de dicha resolucion
de concesion
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LA TESORERIA MUNICIPAL.GESTION DE INGRESOS

BASE 32.- LA TESORERIA MUNICIPAL.

Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sea dinero, valores o
créditos del Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja unica y por lo dispuesto en los
articulos 194 a 199 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado
por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y en cuanto le sea de aplicacién, por las
normas del Titulo V de la Ley General Presupuestaria.

Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 Las del Real Decreto
128/2018, de 18 de marzo y en el articulo 196 del TRLRHL

BASE 33.- GESTION DE LOS INGRESOS.

La gestién de los presupuestos de ingresos del Ayuntamiento podrd realizarse en las
siguientes fases:

Compromiso de ingreso.

Reconocimiento del derecho.

Extincién del derecho por anulacidon del mismo o por realizacién del cobro del mismo o por
compensacion.

Devolucion de ingresos.

El compromiso de ingreso es el compromiso por el que cualquier persona, entidad, etc., se

obligan con el Ayuntamiento a financiar total o parcialmente un gasto determinado.

El reconocimiento de derechos se define como el acto por el cual se declaran liquidos y

exigibles unos derechos de cobro a favor de la Entidad Local o de sus organismos

Se extinguird el derecho a cobro cuando, en virtud de acuerdos administrativos, proceda

cancelar total o parcialmente un derecho ya reconocido como consecuencia de:

a) Anulacion de liquidaciones.
b) Insolvencias u otras causas.
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El derecho de cobro también se extinguira cuando se realice el ingreso o por compensacién
con los pagos existentes en el Ayuntamiento a favor del deudor, todo ello a propuesta del
tesorero y en virtud de la normativa vigente.

En cuanto a la devolucién de ingresos estos tendran por finalidad el reembolso a los
interesados de las cantidades ingresadas indebidamente o por exceso.

BASE 34- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1.- Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido una
liguidacion a favor del Ayuntamiento que puede proceder de la propia Corporacion, de otra
Administracion o de los particulares.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento
de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendrd lugar tras la aprobacion del padroén.

4.- En la autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenta y se ha
ingresado el importe de las mismas.

5.- En los ingresos derivados de la participacidon en tributos del Estado o de la Comunidad
Auténoma se reconocera el derecho correspondiente a cada entrega a cuenta cuando tenga
lugar el cobro.

7.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento del
devengo.

BASE 35- GESTION DE COBROS.

1. Los ingresos, en tanto no se conozca su aplicacidon presupuestaria, se contabilizardn como
ingresos pendientes de aplicacidn, integrandose desde el momento que se producen en la caja
Unica. El resto de ingresos, se formalizaran mediante mandamiento de ingreso, aplicados al
concepto presupuestario correspondiente y expedido en el momento en que se tenga
conocimiento de su cobro.

2. El Tesorero llevara los libros contables y de registro, confeccionara la lista de los deudores
por los distintos conceptos una vez finalizado el plazo de recaudacién en periodo voluntario, y
procederd a su exaccidn por via de apremio. Las deudas de cualquier clase devengaran los
intereses de demora que legalmente correspondan.
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3.En lo que respecta a la gestidn tributaria es de observar lo previsto en la “Ordenanza de
Gestidn, Recaudacion Municipal”

BASE 36.- DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O DUPLICADOS.

1. Las propuestas de Devolucién de Ingresos Indebidos o Duplicados se ajustaran a lo
dispuesto en los articulos 32 y 221 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y
en los articulos 14 a 20 del Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento General de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria,
en materia de revisidn en via administrativa.

2. Existen dos supuestos de devolucion de ingresos segun el motivo que de lugar al reembolso
de las cantidades cobradas por el Ayuntamiento:

a) Devoluciones de cantidades ingresadas por anulaciéon de liquidaciones indebidamente
practicadas.

Se integra dentro de las operaciones presupuestarias, aplicandose en todo caso al Presupuesto
de Ingresos del ejercicio corriente, independientemente del Presupuesto al que se aplicé el
ingreso que dé lugar a la devolucidn, minorando la recaudacion del correspondiente concepto
presupuestario, en virtud de la excepcidn expresa contenida tanto en el art.165.3 del RDL
2/2004, como en el art.11.2 del RD 500/1990.

b) Devoluciones de cantidades ingresadas por duplicado o en exceso. Constituye una

operacidn no presupuestaria.

BASE 37.- DEVOLUCION DE GARANTIAS.

La devolucién de garantias depositadas en tesoreria se efectuara mediante el siguiente
procedimiento:

A) Las garantias provisionales correspondientes a expedientes de contratacién se
devolveran automaticamente, una vez adjudicado el contrato; bastara traslado a la
Tesoreria del acuerdo adjudicatario, salvo que exista informe del servicio de
contratacion en el que conste la existencia de trabas a tal devolucidon (bajas
temerarias, ofertas duplicadas, etc.).

B) Las garantias definitivas correspondientes a expedientes de contratacidn se devolveran
mediante resolucion de Alcaldia tramitada a vista del Informe del servicio responsable
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de la contratacién en el que se haga constar si existe inconveniente para la
cancelacién de tal garantia

C) Las garantias correspondientes a expedientes urbanisticos se devolveran mediante
resolucion del érgano que exigid su constitucién que sera elaborada a la vista de: -
Informe de los servicios técnicos municipales en relacidon con el expediente en el que
se exprese la procedencia de la cancelacidn de tal garantia en relacién con las obras de
urbanizacién, cumplimiento de cargas, etc.

FUNCION INTERVENTORA Y CONTROL FINANCIERO PERMANENTE
BASE 38.- EJERCICIO DE LA FUNCION INTERVENTORA

1. Para poder realizar la funcién interventora, tal y como indica el art. 10.1 RD 424/2017, “el érgano
interventor recibird el expediente original completo, una vez reunidos todos los justificantes y
emitidos los informes preceptivos, y cuando esté en disposicion de que se dicte acuerdo por el érgano
competente”.

En base a lo previsto en el citado articulo, la Secretaria-Interventora recibira el expediente
completo y cuando esté en disposicion de que se dicte el acuerdo, no sélo tienen que formar
parte del expediente los informes preceptivos, sino todos los que se hayan evacuado en el
expediente. En definitiva el Interventor debe ser el Gltimo en emitir informe.

-El Interventor deber3 fiscalizar el expediente en un plazo maximo de diez dias habiles, reduciéndose
a la mitad cuando el expediente se haya declarado urgente o cuando se realice la fiscalizacién o
intervencidn previa limitada (art. 10 RD 424/2017).

-Para el ejercicio de sus funciones el drgano interventor podra recabar directamente de los distintos
organos de la Entidad Local los asesoramientos juridicos y los informes técnicos que considere
necesarios, asi como los antecedentes y documentos precisos para el ejercicio de sus funciones de
control interno, con independencia del medio que los soporte. Asimismo, los érganos interventores
podran recabar a través del Presidente de la Entidad Local, el asesoramiento e informe de los
Servicios de Asistencia Municipal y de los érganos competentes de las Diputaciones Provinciales,
Cabildos, Consejos Insulares y Comunidades Auténomas Uniprovinciales (art. 6.4 RD 424/2017).

-Cuando el 6rgano interventor haga uso de la facultad a que se refiere el articulo 6.4 se suspendera el
plazo de fiscalizacidn previsto en este articulo y quedara obligado a dar cuenta de dicha circunstancia
al gestor
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-Conforme a lo dispuesto en la Disposicién adicional tercera del RD 424/2017, se habilitaran los
medios necesarios para que los funcionarios responsables del control interno sigan los cursos y
realicen las actividades de formacidn continuada necesarias para asegurar un nivel suficientemente
elevado de conocimientos tedricos, cualificaciones y valores profesionales.

BASE 39.-LA FISCALIZACION PREVIA DE LOS ACTOS QUE RECONOZCAN DERECHOS DE CONTENIDO
ECONOMICO, AUTORICEN O APRUEBEN GASTOS, DISPONGAN O COMPROMETAN GASTOS Y
ACUERDEN MOVIMIENTOS DE FONDOS

1. En el Ayuntamiento de Navalafuente se establece la fiscalizacion previa limitada de gastos que
alcanzard a todas las dreas de actuacion municipal, salvo lo expresamente dispuesto en estas bases y
con arreglo en todo caso a lo dispuesto en el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se
regula el régimen juridico del control interno en las entidades del sector publico local

2. En relacién con lo anterior, el érgano interventor se limitard a comprobar los requisitos bdsicos
siguientes en todas las areas de actuacion del Ayuntamiento:

e La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del

gasto u obligaciéon que se proponga contraer.

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o
nacidas y no prescritas a cargo a la tesoreria de la entidad local cumpliendo los
requisitos de los articulos 172 y 176 del TRLRHL

e Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

En todo caso se comprobara la competencia del érgano de contratacién o concedente
de la subvencién, cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la
aprobacion de los gastos de que se trate.

e El resto de extremos adicionales que estén vigentes por Acuerdo del Consejo de

Ministros, vigente en cada momento, con respecto al ejercicio de la funcion inter-

ventora en régimen de requisitos basicos, en aquellos supuestos que sean de apli-
cacion a las Entidades Locales, que deberan comprobarse en todos los tipos de gasto
gue comprende.

3. El informe de fiscalizacion debera contener en todo caso el resultado de la misma. De ser
éste desfavorable, debera indicar la norma que se infringe, lo que se debe subsanar y las
consecuencias en la tramitacion del expediente si no se subsana. Con especial mencién a si son
aplicables los efectos contenidos en el articulo 216 y siguientes del RDL 2/2004 mencionado en
el apartado 2.
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BASE 40.- GASTOS NO SOMETIDOS A FISCALIZACION PREVIA.

1. No estaran sometidos a la fiscalizacidn previa prevista en la base anterior:

Los gastos de material no inventariable

Los contratos menores.

e Los gastos de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

e Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan
efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija

BASE 41.- LA INTERVENCION DEL RECONOCIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

1 .Sin perjuicio de lo establecido anteriormente, al efectuar la intervencion previa de la liquidacion
del gasto o reconocimiento de obligaciones se deberd comprobar ademas:

a) Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente,
salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion deban realizarse
simultdneamente.

b) Que los documentos justificativos de la obligacion se ajustan las disposiciones legales y
reglamentarias que resulten de aplicacion. En todo caso, en la documentaciéon deberd constar:
identificacion del acreedor, importe exacto de la obligacién y las prestaciones, servicios u otras
casusas de las que derive la obligacion del pago

c) Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, la efectiva y conforme realizacidn de la
obra, servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada en su caso dicha comprobacion.
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BASE 42.- INTERVENCION DE LA COMPROBACION MATERIAL DE LA INVERSION

-Por los servicios municipales se cursara invitacion a la Secretaria-Intervencion para efectuar la
comprobacion material del gasto en los contratos de obras y suministros cuyo importe de ad-
judicacidn, IVA excluido, sea superior a 50.000 euros.

-En los casos en que la intervencién de la comprobacién material de la inversidn no sea preceptiva, la
comprobacion de la inversion se justificard con el acta de conformidad firmada por quienes
participaron en la misma o con una certificacion expedida por el Empleado del centro a quien
corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones, en la que se expresara haberse
hecho cargo del material adquirido, especificdndolo con el detalle necesario para su identificacién, o
haberse ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones generales y particulares que, en
relacion con ellos, hubieran sido previamente establecidas.

BASE 43.- INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

1. Estan sometidos a intervencién formal de la ordenacién del pago los actos por los que se ordenan
pagos con cargo a la Tesoreria de la Entidad Local, verificando:

e El ajuste de la orden de pago al acto de reconocimiento de la obligacién mediante el
examen de los documentos originales o de la certificacién de dicho acto y de su
intervencidn suscrita por los mismos drganos que realizaron dichas actuaciones.

e En los supuestos de existencia de retenciones judiciales o de compensaciones de
deudas del acreedor, las correspondientes minoraciones en el pago se acreditaran
mediante los acuerdos que las dispongan

BASE 44.- INTERVENCION MATERIAL DEL PAGO

Dicha intervencion incluird la verificacion de:
e La competencia del érgano para la realizacion del pago.
e La correcta identidad del perceptor.
e Elimporte debidamente reconocido

BASE 45.- FISCALIZACION DE INGRESOS
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BASE 46.- FISCALIZACION DE LAS DEVOLUCIONES DE INGRESOS INDEBIDOS

1. La devolucidn de ingresos declarados indebidos se realizara de conformidad con el procedimiento
legalmente establecido, y se abonard mediante transferencia bancaria o, excepcionalmente, a
propuesta de la Tesoreria y previa autorizacién del Alcalde-Presidente, mediante cheque de cuenta
corriente cuando el beneficiario no hubiera aportado datos bancarios y concurran las circunstancias
que asi lo justifiquen.

2. Su tramitacién requerird cumplimentar el oportuno documento contable, en el que se especificard
la forma de pago y al que se acompanard la autorizacidn a que se refiere el apartado anterior en el
caso de pago mediante cheque, considerandose ambos requisitos esenciales del expediente

3. La fiscalizacion de los actos derivados de la devolucion de ingresos se efectuara en los términos
previstos para la fiscalizacion de ingresos, si bien los actos de ordenacion del pago y pago material
estaran sujetos a la intervencidon formal de la ordenacidn del pago y la intervencién material del

pago.
BASE 47. REPAROS

1. Si la Secretaria- Interventora considera que el expediente objeto de fiscalizacion se ajusta a la
legalidad, hara constar su conformidad, mediante diligencia firmada del tenor literal «Fiscalizado de
Conformidad» sin necesidad de motivarla.

2. La Secretaria-Interventora podra fiscalizar favorablemente, no obstante los defectos que observe
en el expediente, siempre que los requisitos o tramites incumplidos no sean esenciales a su juicio.
Dicho informe se hard constar en el expediente con el tenor literal siguiente: "Fiscalizado con
Observaciones" y debera explicitar los defectos observados, siendo los Responsables administrativos
y Concejales de la correspondiente Area los responsables de su subsanacién previa.

Una vez informado el expediente como "Fiscalizado con Observaciones", y en aras de la debida
eficiencia administrativa, no se emitird informe de Intervencion posterior salvo que por parte del
servicio gestor se motive y explicite la introduccidn de modificaciones sustanciales en expediente
relacionadas con los extremos de fiscalizacion basicos
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3 Con ocasion de la dacidn de cuenta de la liquidacidn del Presupuesto, el 6rgano interventor elevara
al Pleno el informe anual de todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local
contrarias a los reparos efectuados, o, en su caso, a la opinién del érgano competente de la
Administracion que ostente la tutela al que se haya solicitado informe, asi como un resumen de las
principales anomalias detectadas en materia de ingresos.

4.Una vez informado el Pleno de la Entidad Local, con ocasidon de la cuenta general, el drgano
interventor remitira anualmente, al Tribunal de Cuentas y, en su caso, al érgano de control externo
autondmico correspondiente, todas las resoluciones y acuerdos adoptados por el Presidente de la
Entidad Local y por el Pleno de la Corporacién contrarios a los reparos formulados, en su caso, a la
opinién del érgano competente de la Administracidon que ostente la tutela al que se haya solicitado
informe de conformidad con el apartado 42 de este articulo, asi como un resumen de las principales
anomalias detectadas en materia de ingresos, debiendo acompafiarse a la citada documentacién, en
su caso, los informes justificativos presentados por la Corporaciéon Local con independencia de la
participacién de otros drganos de control en virtud del apartado 4 de este articulo.

DISPOSICION ADICCIONAL

DISPOSICIONES ADICCIONALES

DISPOSCION ADICIONAL PRIMERA.CONTRATACION PERSONAL

Salvo disposicion legal en contrario y a tenor de lo previsto en la LPEG, “Durante el afio 2021
no se procederd a la contratacidon de personal temporal, ni al nombramiento de personal
estatutario temporal o de funcionarios interinos salvo en casos excepcionales y para cubrir
necesidades urgentes e inaplazables que se restringiran a los sectores, funciones y categorias
profesionales que se consideren prioritarios o que afecten al funcionamiento de los servicios
publicos esenciales.

-A los efectos de lo dispuesto en el apartado anterior, tiene la consideracién de prioritaria:

e La contratacién de personal que afecte a Programas subvencionados por otras
Administraciones que incidan en la prestacién de servicios publicos, y que
subvencionen mas del cincuenta de la actividad.

e La contratacion relacionada con los servicios de atencion al ciudadano, nuevas
tecnologias, cultura, educacion, promocion del deporte, obras e infraestructuras,
poblados, cementerio, regularizacion y disciplina urbanistica y control y lucha contra el
fraude fiscal, gestion presupuestaria y contabilidad y servicios sociales y otras politicas
sociales, recursos humanos y fomento de empleo, asi como parques y jardines.
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-Dado su caracter excepcional, la contratacién de personal temporal y de funcionario interino
requerira la tramitacion del correspondiente expediente que ponga de manifiesto la
existencia de necesidades urgentes e inaplazables que la justifiquen, siendo necesaria en todo
caso la aprobacién del mismo por Decreto de Alcaldia o Acuerdo de la Junta de Gobierno
Local.

-Excepcionalmente en aquellos supuestos acreditados en los que concurran situaciones
prolongadas de incapacidad, permiso o cualquier otra circunstancia de indole similar en los
que se estime que dicha ausencia pueda perjudicar el funcionamiento del servicio afectado
por la misma, el Concejal del Area en el que se den tales circunstancias, debera presentar una
Memoria/ Informe Justificativo, en la que expondrd de motivadamente la situacion de
ausencia, el volumen y cargas de trabajo del departamento que motiven un excepcional
nombramiento como funcionario interino o contrato laboral interino de sustitucidon, del
trabajo que realizaba el puesto a sustituir y la imposibilidad de gestionar dichas tareas con los
medios existentes 6 acreditar fehacientemente dichas necesidades.

DISPOSCION ADICIONAL SEGUNDA.INFORMACION ECONOMICA

Los miembros de la Corporacion Local que deseen la obtencion de cualquier antecedente, dato
o informacién relativo a la ejecucion presupuestaria, asi como a cualquier otro aspecto que
obre en poder de los servicios econdmicos y resulten precisos para el desarrollo de su funcidn,
debera solicitarse por escrito al Alcalde o Presidente de la Corporacién (Articulo 14 del
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de las Entidades Locales).

DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general por la vigente
legislacién Local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas del
Estado que sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe del
Secretario-Interventor.

En NAVALAFUENTE A 13 DE NOVIEMBRE DE 2020.
EL ALCALDE-PRESIDENTE

MIGUEL MENDEZ MARTIANEZ
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